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LA SUSCRITA SUBDIRECTORA DE GESTIÓN CONTRACTUAL DEL MINISTERIO DE TECNOLOGÍAS 
DE LA INFORMACIÓN Y LAS COMUNICACIONES 

 
HACE CONSTAR: 

 
Que: ANDREA YISETH RUÍZ VARGAS, identificada con C.C. Número: 1.136.883.395 de Bogotá D.C, 
suscribió con el MINISTERIO DE LAS TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y LAS COMUNICACIONES, 
identificado con NIT 889.999.053-1, los siguientes contratos: 
 
CONTRATO ESTATAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 0000004 DE 2018 
 
OBJETO: Prestar servicios profeionales al Grupo Interno de Trabajo de Gestión Pensional del MINTIC 
apoyando en el análisis de la información desde el punto de vista contable y financiero para la revisión y 
preparación de documentos relacionados con el tema de cuotas partes pensionales por pagar y por cobrar, 
derivados de las extintas entidades del sector de las comunicaciones.  
 
Fecha de Suscripción:     05 de enero de 2018 
Fecha de Iniciación:    05 de enero de 2018 
Plazo de Ejecución:    Hasta el 31 de diciembre de 2018 
Valor del Contrato:    $ 60.000.000.00 
Lugar de Ejecución:    Bogotá D.C. 
 
Obligaciones Específicas: 
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CONTRATO ESTATAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES No. 0000009 DE 2019 
 
OBJETO: Prestar servicios profesionales al Grupo Interno de Trabajo de Gestión Pensional del MINTIC 
apoyando en el análisis de la información desde el punto de vista contable y financiero para la revisión y 
preparación de documentos relacionados con el tema de cuotas partes pensionales por pagar y por cobrar, 
derivados de las extintas entidades del sector comunicaciones.  
 
Fecha de Suscripción:     08 de enero de 2019 
Fecha de Iniciación:    08 de enero de 2019 
Plazo de Ejecución:    Hasta el 31 de diciembre de 2019 
Valor del Contrato:    $ 61.800.000 
Honorarios Mensuales:                                         $   5.150.000 
Lugar de Ejecución:    Bogotá D.C. 
 
Obligaciones Específicas: 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 

    

Ministerio de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones 
Edificio Murillo Toro, Carrera 8 entre calles 12A y 12B 
Código Postal: 111711. Bogotá, Colombia 
T: +57 (1) 3443460 Fax: 57 (1) 344 2248 
www.mintic.gov.co 

GDO-TIC-FM-012  
V 5.0 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
CONTRATO ESTATAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES Nº 0000005 DE 2020 
 
OBJETO: Prestar servicios profesionales al Grupo Interno de Trabajo de Gestión Pensional del MINTIC en 
el análisis de la información desde el punto de vista contable y financiero para la revisión y preparación de 
documentos de cuotas partes pensionales por pagar, por cobrar y bonos pensionales, derivados de las 
extintas entidades del sector comunicaciones, lo anterior con el fin de robustecer los procesos operativos del 
área.  
 

Fecha de suscripción: 10 de enero de 2020 
Fecha de Iniciación: 
Plazo de Ejecución: 
Valor del Contrato: 
Honorarios Mensuales: 
Lugar de Ejecución: 
 

10 de enero de 2020 
Hasta 31 de diciembre de 2020 
($64.272.000) 
($  5.356.000) 
Bogotá D.C.  
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Los servicios prestados no generarán ningún vínculo o relación laboral con el Ministerio y/o Fondo Único de 
Tecnologías de la Información y las Comunicaciones. 
 
Cualquier información adicional puede ser solicitada al siguiente número telefónico: 344 3460. Ext: 4160. 
 
La presente se expide en Bogotá D.C., a los veintisiete (27) días del mes de diciembre de 2021, a solicitud 
de la interesada. 
 
 
 (Firmado digitalmente) 
YANIRA GALINDO PÁEZ 
Subdirectora de Gestión Contractual  
 
Elaboró: Jhon Fredy Arenas  
Revisó: Karen Yiset Gutierrez Rojas 
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EL SUSCRITO SUBDIRECTOR DE GESTIÓN CONTRACTUAL DEL MINISTERIO DE TECNOLOGÍAS 
DE LA INFORMACIÓN Y LAS COMUNICACIONES 

 
HACE CONSTAR: 

 
Con base en la información que reposa en el sistema de gestión documental de la entidad, base de datos y 
en la plataforma SECOP II se encontró que: ANDREA YISETH RUIZ VARGAS, identificada con la cédula 
de ciudadanía No. 1.136.883.395, suscribió con EL MINISTERIO DE TECNOLOGÍAS DE LA 
INFORMACIÓN Y LAS COMUNICACIONES, Unidad Administrativa Especial del orden nacional, identificado 
con el NIT: 899.999.053-1, los siguientes contratos: 

 
CONTRATO ESTATAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES Nº 3 DE 2021 
 

OBJETO: Prestar servicios profesionales a la Subdirección para la Gestión del Talento Humano y a su Grupo 
Interno de Trabajo de Gestión Pensional, en el análisis de la información desde el punto de vista contable y 
financiero, apoyando la revisión y preparación de documentos de cuotas partes pensionales por pagar, por 
cobrar y bonos pensionales, derivados de las extintas entidades del sector comunicaciones, con el fin de 
robustecer los procesos operativos del área 
 
Fecha de Suscripción:               04 de enero de 2021 
Fecha de Iniciación:              06 de enero de 2021 
Plazo de Ejecución:              Hasta el 31 de diciembre de 2021 
Valor del Contrato:              $65.648.492 
 
CONTRATO ESTATAL DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES Nº 008 DE 2022 
 

OBJETO: Prestar servicios profesionales a la Subdirección para la Gestión del Talento Humano y a su Grupo 
Interno de Trabajo de Gestión Pensional, en la verificación de la información desde el punto de vista contable 
y financiero, apoyando la revisión y elaboración de documentos de cuotas partes pensionales por pagar, por 
cobrar y bonos pensionales, derivados de las extintas entidades del sector comunicaciones, con el fin de 
robustecer los procesos operativos del área 
 

Fecha de Suscripción:               07 de enero de 2022 
Fecha de Iniciación:              11 de enero de 2022 
Plazo de Ejecución:              Hasta el 31 de diciembre de 2022 
Valor del Contrato:              $68.186.160 
 
Los servicios prestados no generarán ningún vínculo o relación laboral con el Ministerio y/o Fondo de 
Tecnologías de la Información y las Comunicaciones. 
 
Cualquier información adicional puede ser solicitada al siguiente número telefónico: 344 3460. Ext: 4132. 
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La presente se expide en Bogotá D.C., a los veintiséis (26) días del mes de diciembre de 2022, a solicitud 
de la interesada. 
 
(Firmado digitalmente) 

RICARDO PEREZ LATORRE 
Subdirector de Gestión Contractual  
 
Revisó: Harold Arturo Rojas Camacho 
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EL SUSCRITO SUBDIRECTOR DE GESTIÓN CONTRACTUAL DEL MINISTERIO DE TECNOLOGÍAS 
DE LA INFORMACIÓN Y LAS COMUNICACIONES 

 

HACE CONSTAR: 

Con base en la información que reposa en el sistema de gestión documental de la entidad, base de datos y 

en la plataforma SECOP II se encontró que: ANDREA YISETH RUIZ VARGAS, identificada con la cédula de 

ciudadanía No. 1.136.883.395, suscribió con el MINISTERIO DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y 

LAS COMUNICACIONES con NIT 899.999.053-1, el siguiente contrato: 

CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES Nº 016 DE 2023 

OBJETO: Prestar servicios profesionales en Contaduría al Grupo Interno de Trabajo de Gestión Pensional 

de la Subdirección para la Gestión del Talento Humano del Ministerio de Tecnologías de la Información y las 

Comunicaciones, apoyando la gestión financiera y contable relacionada con la administración de la cartera 

con destinación específica de cuotas partes pensionales a cargo de Mintic y de la información reportada por 

el Patrimonio Autónomo de Remanentes de Telecom - PAR Telecom. 

 
Fecha de Suscripción:                16 de febrero de 2023 
Fecha de Iniciación:               17 de febrero de 2023 
Plazo de Ejecución:               Seis (06) Meses 
Valor del Contrato:               $42.000.000 
 

Obligaciones específicas del contratista:  

1. Realizar la depuración de los estados de cuenta correspondientes a cuotas partes pensionales, tanto 

pasivas como activas, actualizando el estado de cartera de cada entidad deudora.  

2. Realizar la verificación, validación y actualización de los estados de cuenta correspondientes a las 

entidades deudoras, que serán insumo para la gestión de cobro de cuotas partes pensionales de las 

entidades del sector tales como INRAVISIÓN, ADPOSTAL, AUDIOVISUALES, FOCINE y MINCOM, hoy 

MINTIC, así como las demás entidades del sector de comunicaciones.  

3. Apoyar al Grupo Interno de Trabajo de Gestión Pensional en la identificación de partidas presupuestales 

asignadas por el Ministerio de Hacienda y Crédito Público al Mintic, correspondientes a los pagos realizados 

por las entidades deudoras bajo el concepto de cuotas partes pensionales.  

4. Apoyar en la depuración de partidas presupuestales asignadas por el Ministerio de Hacienda y Crédito 

Público al Mintic, por otros conceptos distintos para determinar si corresponden a recaudo por cuotas partes 

pensionales a favor del Ministerio de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones.  
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5. Gestionar ante el Ministerio de Hacienda y Crédito Público, la solicitud de reasignación de partidas que no 

correspondan al Mintic por el pago de cuotas partes pensionales.  

6. Realizar la imputación de los pagos conforme con lo dispuesto en los manuales y procedimientos 

establecidos por el Mintic, de acuerdo con los soportes documentales remitidos por las entidades deudoras 

y actualizar la cartera total por concepto de cuotas partes pensionales.  

7. Realizar la verificación, seguimiento y control de la conciliación de operaciones recíprocas remitida por la 

Subdirección Financiera y su Grupo Interno de Trabajo de Contabilidad.  

8. Realizar la conciliación de los saldos de cuotas partes pensionales por cobrar y validarla con la 

Subdirección Financiera y su Grupo Interno de Trabajo de Contabilidad.  

9. Prestar apoyo al Grupo Interno de Trabajo de Gestión Pensional, en la remisión de información relacionada 

con cuotas partes pensionales por cobrar y por pagar de carácter financiero y contable, solicitada por las 

áreas que gestionan los procesos de cobro persuasivo y coactivo en el marco de sus competencias 

funcionales.  

10. Proyectar respuesta a las peticiones, quejas y reclamos allegadas al Grupo Interno de Trabajo de Gestión 

Pensional relacionadas con la gestión de cuotas partes pensionales de las entidades del sector de 

comunicaciones.  

11. Estructurar y mantener actualizadas las matrices de seguimiento de la información financiera relacionada 

con los procesos de cobro de cuotas partes pensionales, de conformidad con las instrucciones del supervisor.  

12. Asistir al Grupo Interno de Trabajo de Gestión Pensional en la elaboración de respuestas a las consultas 

y requerimientos efectuados por los entes de control, en relación con la administración de cuotas partes 

pensionales a cargo y/o a favor del Ministerio de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones. 

 13. Asistir a las reuniones requeridas por el supervisor del contrato, la Subdirección para la Gestión del 

Talento Humano y el Grupo Interno de Trabajo de Gestión Pensional.  

14. Llevar a cabo las demás actividades que sean indicadas por el supervisor del contrato acordes con la 

naturaleza y objeto de este. 
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CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES Nº 029 DE 2023 

OBJETO: Prestar servicios profesionales en Contaduría al Grupo Interno de Trabajo de Gestión Pensional 
de la Subdirección para la Gestión del Talento Humano del Ministerio de Tecnologías de la Información y las 
Comunicaciones, apoyando la gestión financiera y contable relacionada con la administración de la cartera 
con destinación específica de cuotas partes pensionales a cargo de Mintic y de la información reportada por 
el Patrimonio Autónomo de Remanentes de Telecom - PAR Telecom. 
 
Fecha de Suscripción:                18 de agosto de 2023 
Fecha de Iniciación:               22 de agosto de 2023 
Plazo de Ejecución:               Hasta el 31 de diciembre de 2023 
Valor del Contrato:               $ 31.266.667 
 

Obligaciones específicas del contratista:  

1. Realizar la depuración de los estados de cuenta correspondientes a cuotas partes pensionales, tanto 

pasivas como activas, actualizando el estado de cartera de cada entidad deudora.  

2. Realizar la verificación, validación y actualización de los estados de cuenta correspondientes a las 

entidades deudoras, que serán insumo para la gestión de cobro de cuotas partes pensionales de las 

entidades del sector tales como INRAVISIÓN, ADPOSTAL, AUDIOVISUALES, FOCINE y MINCOM, hoy 

MINTIC, así como las demás entidades del sector de comunicaciones.  

3. Apoyar al Grupo Interno de Trabajo de Gestión Pensional en la identificación de partidas presupuestales 

asignadas por el Ministerio de Hacienda y Crédito Público al Mintic, correspondientes a los pagos realizados 

por las entidades deudoras bajo el concepto de cuotas partes pensionales.  

4. Apoyar en la depuración de partidas presupuestales asignadas por el Ministerio de Hacienda y Crédito 

Público al Mintic, por otros conceptos distintos para determinar si corresponden a recaudo por cuotas partes 

pensionales a favor del Ministerio de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones.  

5. Gestionar ante el Ministerio de Hacienda y Crédito Público, la solicitud de reasignación de partidas que no 

correspondan al Mintic por el pago de cuotas partes pensionales.  

6. Realizar la imputación de los pagos conforme con lo dispuesto en los manuales y procedimientos 

establecidos por el Mintic, de acuerdo con los soportes documentales remitidos por las entidades deudoras 

y actualizar la cartera total por concepto de cuotas partes pensionales.  

7. Realizar la verificación, seguimiento y control de la conciliación de operaciones recíprocas remitida por la 

Subdirección Financiera y su Grupo Interno de Trabajo de Contabilidad. 

 8. Realizar la conciliación de los saldos de cuotas partes pensionales por cobrar y validarla con la 

Subdirección Financiera y su Grupo Interno de Trabajo de Contabilidad. 
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 9. Prestar apoyo al Grupo Interno de Trabajo de Gestión Pensional, en la remisión de información 

relacionada con cuotas partes pensionales por cobrar y por pagar de carácter financiero y contable, solicitada 

por las áreas que gestionan los procesos de cobro persuasivo y coactivo en el marco de sus competencias 

funcionales.  

10. Proyectar respuesta a las peticiones, quejas y reclamos allegadas al Grupo Interno de Trabajo de Gestión 

Pensional relacionadas con la gestión de cuotas partes pensionales de las entidades del sector de 

comunicaciones.  

11. Estructurar y mantener actualizadas las matrices de seguimiento de la información financiera relacionada 

con los procesos de cobro de cuotas partes pensionales, de conformidad con las instrucciones del supervisor.  

12. Asistir al Grupo Interno de Trabajo de Gestión Pensional en la elaboración de respuestas a las consultas 

y requerimientos efectuados por los entes de control, en relación con la administración de cuotas partes 

pensionales a cargo y/o a favor del Ministerio de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones. 

 13. Asistir a las reuniones requeridas por el supervisor del contrato, la Subdirección para la Gestión del 

Talento Humano y el Grupo Interno de Trabajo de Gestión Pensional.  

14. Llevar a cabo las demás actividades que sean indicadas por el supervisor del contrato acordes con la 

naturaleza y objeto de este. 

Los servicios prestados no generarán ningún vínculo o relación laboral con el Ministerio y/o Fondo Único de 

Tecnologías de la Información y las Comunicaciones. 

Cualquier información adicional puede ser solicitada al siguiente número telefónico: 344 3460. Ext: 4132. 

La presente ya se expidió en Bogotá D.C., a los veintiocho (28) días del mes de diciembre de 2023, a solicitud 

de la interesada.  

(Firmado digitalmente) 

RICARDO PEREZ LATORRE 
Subdirector de Gestión Contractual 
 
Proyectó: Daivid Gerardo Vaca González 

Elaboró: Harold Arturo Rojas Camacho 
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LA COORDINADORA DEL GRUPO INTERNO DE TRABAJO DE GESTIÓN DE
SERVICIOS ADMINISTRATIVOS DE LA

SECRETARÍA DISTRITAL DE CULTURA, RECREACIÓN Y DEPORTE

C E R T I F I C A:

Que  la  señora  ANDREA  YISETH  RUIZ  VARGAS,  mediante  oficio  radicado  con  Orfeo
No.20247100039282 del 04 de marzo del 2024, solicitó certificación del siguiente contrato.

Que en el archivo de la Secretaría se encuentra el expediente No. 202376002000800082E
correspondiente  al  siguiente  Contrato  de  Prestación  de  Servicios  suscrito  con  ANDREA
YISETH RUIZ VARGAS identificada con cédula de ciudadanía N° 1.136.883.395.

CLASE PRESTACIÓN DE SERVICIOS

NÚMERO 397

FECHA 06 de marzo de 2023

PLAZO DE EJECUCIÓN Diez (10) meses, contados a partir de la suscripción del acta de
inicio,  previo  cumplimiento  de  los  requisitos  de
perfeccionamiento y ejecución del contrato, sin sobrepasar el 30
de diciembre de 2023.

FECHA DE INICIO 09 de marzo de 2023

VALOR Sesenta  y  siete  millones  quinientos  diecisiete  mil  quinientos
noventa pesos ($67.517.590) m/cte.

OBJETO “Prestar servicios profesionales para apoyar a la Dirección de
Fomento  en  la  realización  de  las  gestiones  administrativas  y
financieras  propias  para  el  cumplimiento  de  las  metas
establecidas en el proyecto de inversión 7650, en el marco del
Plan  Distrital  de  desarrollo  2020-2024  "Un  Nuevo  Contrato
Social y Ambiental para la Bogotá del Siglo XXI".

MODIFICACIÓN No. 1 Prorrogar el término del contrato hasta el 31 de enero de 2024, y
adicionarlo en la suma de $4.951.301.

MODIFICACION No. 2 Prorrogar el término del contrato hasta el 29 de febrero de 2024
y adicionarlo en la suma de $6.751.759.

TERMINACIÓN 29 de febrero de 2024

OBLIGACIONES
ESPECIFICAS

1.  Apoyar  a  la  Dirección  de  Fomento  en  las  actividades
relacionadas  con  la  gestión  administrativa  de  desembolsos  a
ganadores  de  los  programas  de  fomento  acorde  con  los
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requerimientos de la entidad. 
2. Apoyar a la Dirección de Fomento en la gestión y revisión de
los Certificados de Disponibilidad, Registros Presupuestales, y
creación de terceros, acorde con las necesidades priorizadas de
la Dirección de Fomento. 
3.  Apoyar  a  la  Dirección  de  Fomento  en  el  marco  de  las
actividades  necesarias  para  realizar  los  pagos  de  los
compromisos  adquiridos  en  la  ejecución  del  proyecto  de
inversión 7650. 
4.  Apoyar  a  la  Dirección  de  Fomento  en  la  elaboración  de
documentos,  informes  y  requerimientos  asociados  a  la
programación, ejecución y seguimiento presupuestal en el marco
del cumplimiento del objeto contractual. 
5.  Realizar  seguimiento  en  SECOP  de  los  soportes  a  la
ejecución  de  los  contratos  de  prestación  de  servicios  de  la
Dirección de Fomento que le sean asignados. 
6. Realizar las gestiones administrativas y financieras necesarias
para la liquidación de los contratos o convenios de la Dirección
de Fomento en las  diferentes  plataformas establecidas por  la
entidad. 
7.  Asistir  a  las  reuniones,  comités,  eventos  o  actividades
asociados  a  los  temas  objeto  del  contrato  en  las  que  sea
convocado. 
8.  Guardar  la  debida  reserva  de  los  asuntos  de  los  cuales
conozca con ocasión de la ejecución del contrato. 
9. Cumplir con todos los protocolos, recomendaciones y medidas
de  bioseguridad  establecidas  por  la  SCRD,  autoridades
Distritales  y  Nacionales,  ante  la  declaratoria  de  emergencia
sanitaria, durante la ejecución del contrato. 
10. Subir los informes para pago y soportes correspondientes a
la  Plataforma  Transaccional  SECOP  II,  acordes  con  los
lineamientos y guías de la Agencia Nacional para la Contratación
Pública - Colombia Compra Eficiente. 
11. Cumplir con las demás obligaciones que le sean asignadas
por el/la supervisor/a del contrato, que resulten necesarias para
la correcta ejecución del objeto contractual y las funciones de la
Dirección de Fomento. 
3.  PRODUCTOS 
1. Actas, reportes o informes que correspondan como parte de
las  actividades  desarrolladas  en  la  ejecución  del  objeto  del
contrato. 
2. Presentar un informe final con el balance de las actividades 
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realizadas como parte de la ejecución del contrato, y que incluya
recomendaciones de mejora a los procesos, de acuerdo a los 
parámetros acordados con el supervisor(a) del contrato.

NOTA: Esta dependencia expide certificaciones sobre contratos celebrados por la Secretaría
Distrital de Cultura, Recreación y Deporte de acuerdo con la documentación que reposa en el
expediente  contractual  custodiado  en  el  Archivo  Centralizado.  Por  lo  tanto,  no  es
constancia laboral.

Se expide la presente certificación en Bogotá D.C., 05 de marzo de 2024. 

JOHANNA YAMILE RODRIGUEZ DIAZ
Coordinadora del Grupo Interno de Trabajo de 

Gestión de Servicios Administrativos 

Proyectó: Henry Garay Espinosa – Auxiliar Administrativo Grupo Interno de Trabajo de Gestión de Servicios Administrativos

Documento 20247100040381 firmado electrónicamente por:
Johanna Yamile Rodríguez 
Díaz

Coordinadora del Grupo Interno de Trabajo de Servicios Administrativos
Grupo Interno de Trabajo de Servicios Administrativos
Fecha firma: 05-03-2024 15:15:57

Henry Garay Espinosa Auxiliar Administrativo
Grupo Interno de Trabajo de Servicios Administrativos
Fecha firma: 05-03-2024 13:27:46

f386a00d75297c56189a539e68dad2e7394493fa74180a214159ef1daf84fae5
Codigo de Verificación CV: b809e
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EL SUSCRITO SUBDIRECTOR DE GESTIÓN CONTRACTUAL DEL MINISTERIO DE TECNOLOGÍAS DE LA 

INFORMACIÓN Y LAS COMUNICACIONES 

 

HACE CONSTAR: 

Con base en la información que reposa en el sistema de gestión documental de la entidad, base de datos y 

en la plataforma SECOP II se encontró que: ANDREA YISETH RUIZ VARGAS, identificada con la cédula de 

ciudadanía No. 1.136.883.395, suscribió con el MINISTERIO DE TECNOLOGÍAS DE LA INFORMACIÓN Y 

LAS COMUNICACIONES con NIT 899.999.053-1, el siguiente contrato: 

 
CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS PROFESIONALES N° 006 DE 2024 
 

OBJETO: Prestar servicios profesionales especializados en Contaduría al Grupo Interno de Trabajo de 

Gestión Pensional de la Subdirección para la Gestión del Talento Humano en el apoyo a la gestión financiera 

y contable relacionada con la administración de la cartera con destinación específica de cuotas partes 

pensionales a cargo del Ministerio de Tecnologías de la Información y las Comunicaciones y de la información 

reportada por el Patrimonio Autónomo de Remanentes de Telecom - PAR Telecom. 

Fecha de Suscripción:              18 de enero de 2024 
Fecha de Iniciación:             19 de enero de 2024 
Plazo de Ejecución:              Hasta el 31 de diciembre de 2024 
Valor del Contrato:                                  $ 85.831.667  
 
Obligaciones específicas del contratista:  

1. Apoyar en la depuración de los estados de cuenta correspondientes a cuotas partes pensionales, 
tanto pasivas como activas, actualizando el estado de cartera de cada entidad deudora. 

2. Apoyar en la verificación, validación y actualización de los estados de cuenta correspondientes a las 
entidades deudoras, que serán insumo para la gestión de cobro de cuotas partes pensionales de las 
entidades del sector tales como INRAVISIÓN, ADPOSTAL, AUDIOVISUALES, FOCINE y MINCOM, 
hoy MINTIC, así como las demás entidades del sector de comunicaciones. 

3. Apoyar al Grupo Interno de Trabajo de Gestión Pensional en la identificación de partidas 
presupuestales asignadas por el Ministerio de Hacienda y Crédito Público al MinTIC, 
correspondientes a los pagos realizados por las entidades deudoras bajo el concepto de cuotas 
partes pensionales. 

4. Apoyar en la depuración de partidas presupuestales asignadas por el Ministerio de Hacienda y 
Crédito Público al MinTIC, por otros conceptos distintos para determinar si corresponden a recaudo 
por cuotas partes pensionales a favor del Ministerio de Tecnologías de la Información y las 
Comunicaciones. 

5. Apoyar en la gestión ante el Ministerio de Hacienda y Crédito Público, la solicitud de reasignación 
de partidas que no correspondan al MinTIC por el pago de cuotas partes pensionales. 
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6. Apoyar con la imputación de los pagos conforme con lo dispuesto en los manuales y procedimientos 
establecidos por el MinTIC, de acuerdo con los soportes documentales remitidos por las entidades 
deudoras y actualizar la cartera total por concepto de cuotas partes pensionales. 

7. Brindar apoyo realizando la verificación, seguimiento y control de la conciliación de operaciones 
recíprocas remitida por la Subdirección Financiera y su Grupo Interno de Trabajo de Contabilidad.  

8. Apoyar con la realización de la conciliación de los saldos de cuotas partes pensionales por cobrar y 
validarla con la Subdirección Financiera y su Grupo Interno de Trabajo de Contabilidad. 

9. Prestar apoyo al Grupo Interno de Trabajo de Gestión Pensional, en la remisión de información 
relacionada con cuotas partes pensionales por cobrar y por pagar de carácter financiero y contable, 
solicitada por las áreas que gestionan los procesos de cobro persuasivo y coactivo en el marco de 
sus competencias funcionales. 

10. Apoyar en la proyección de respuestas a las peticiones, quejas y reclamos allegadas al Grupo Interno 
de Trabajo de Gestión Pensional relacionadas con la gestión de cuotas partes pensionales de las 
entidades del sector de comunicaciones. 

11. Apoyar en la estructuración y actualización de las matrices de seguimiento de la información 
financiera relacionada con los procesos de cobro de cuotas partes pensionales, de conformidad con 
las instrucciones del supervisor. 

12. Asistir al Grupo Interno de Trabajo de Gestión Pensional en la elaboración de respuestas a las 
consultas y requerimientos efectuados por los entes de control, en relación con la administración de 
cuotas partes pensionales a cargo y/o a favor del Ministerio de Tecnologías de la Información y las 
Comunicaciones. 

13. Asistir a las reuniones requeridas por el supervisor del contrato, la Subdirección para la Gestión del 
Talento Humano y el Grupo Interno de Trabajo de Gestión Pensional. 

14. Llevar a cabo las demás actividades que sean indicadas por el supervisor del contrato acordes con 
la naturaleza y objeto de este. 
 

Los servicios prestados no generarán ningún vínculo o relación laboral con el Ministerio y/o Fondo Único de 

Tecnologías de la Información y las Comunicaciones. 

Cualquier información adicional puede ser solicitada al siguiente número telefónico: 344 3460. Ext: 4132. 

La presente se expide en Bogotá D.C., a los veinticinco (25) días del mes de julio de 2024, a solicitud de la 

interesada 

(Firmado digitalmente) 
SERGIO ALVENIX FORERO REYES 
Subdirector de Gestión Contractual  

Elaboró: Diana Arias Betancur 
Revisó: Harold Arturo Rojas Camacho 
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